

上海电机学院
大型仪器设备专项验收申请

资产与实验室管理处：
我单位在____________________________项目（项目编号：        ）中购置的大型仪器设备___________________________已于______年___月___日到货，经安装调试和试运行，各项技术指标性能完全达到合同规定的要求，特申请进行专项验收。

项目负责人：                     部门负责人：
                             （部门公章）
年   月   日

附表1. 上海电机学院大型仪器设备专项验收表
附表2. 上海电机学院设备采购验收报告（附件1-6为必备项）（与招投标办验收报告一致）
附表3. 上海电机学院大型仪器设备开放共享申报表


注：大型仪器设备为单件30万元（含）以上的设备，须向资产与实验室管理处申请专项验收。
如无特殊情况，按《上海市促进大型科学仪器设施共享规定》（上海市人民代表大会常务委员会公告〔十五届〕第九十五号）要求，以财政资金购置的大型仪器设备均需纳入开放共享试点范围。


附表1
上海电机学院
大型仪器设备专项验收表（一机一表）
	项目名称（编号）
	
	项目负责人
	

	合同编号
	
	合同金额（万元）
	

	设备名称
	
	单价金额（万元）
	

	购置日期
	
	安装日期
	
	启用日期
	

	设置存放地点
	
	设备管理人
	

	所属实验室名称
	

	运行情况：


                               供货商签名：
                                   设备管理人签名：
                                          年   月   日

	专家组审核意见：



专家组成员签名：

                       年   月   日

	职能部门意见：



职能部门签名：

年   月   日





附表2         上海电机学院设备采购验收报告
	项目名称（编号）
	

	合同编号
	
	合同金额
	
	购买日期
	

	供货方
	
	供货方联系人、联系方式
	

	设备明细（名称、数量、型号）
（批量设备可附页）
	

	设备存放地点（精确到房间）
	
	安装日期
	
	使用人（资产管理人）
	

	验收记录
	实验室名称
	

	
	质量及技术指标情况
（大型设备及集成系统须另附功能验收单）
	符合合同及要求  □

	
	
	异常情况：

	
	技术资料
	产品合格证□使用说明书□装箱单□保修证明□其它：

	
	培训质量评价
	良好   □      一般  □      差   □

	
	安装及服务态度评价
	良好   □      一般  □      差   □

	
	运行情况
（大型设备及集成系统须另附功能验收单）
	试运行时间      小时
	试运行状态：正常 □

	
	
	异常情况：

	
	验收组验收记录

年    月    日

	验收结论
	通过   □      不通过  □

	验收组签字
（项目负责人、使用人、项目所属部门资产管理员等）
	

	使用部门意见
（资产管理员签字、部门负责人签字、部门盖章）
	年    月    日


备注：1、合同金额2万元以上项目，验收组至少三人，必须包含项目负责人、使用人、项目所属部门资产管理员等。单件30万元（含）以上或单批次150万元（含）以上，在完成部门验收的基础上，须另向资产与实验室管理处申请专项验收。
2、如合同中要求验收时需供货方在现场配合的按合同执行。
3、为保证报告完整性，内容明细资料自行另附。
附件1、验收组成员信息表
	序号
	姓名
	单位
	职称
	签名

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	……
	
	
	
	





附件2、设备性能比对表
	序号
	设备名称
	招标要求
	实际性能
	是否满足

	1
	
	
	请按实际性能填写，勿抄招标要求
	□是□否

	2
	
	
	
	□是□否

	3
	
	
	
	□是□否

	。。。
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




附件3、保修证明（扫描件）
……
附件4、产品合格证书（扫描件）
……
附件5、培训记录（自拟）
……
附件6、其他相关材料（包括但不限于中标通知书、合同、交货单、产品检测报告等文件材料）
……


附表3  上海电机学院大型仪器设备开放共享申报表
二级单位名称：             （盖章）
	实验室名称
	教学 科研

	设备中文名称
	
	资产编号
	暂时不填

	规格型号
	按照仪器设备的资料和标示牌进行填写
	生产厂商与品牌
	

	产地国别
	
	入账日期
	暂时不填

	资产原值
	万元
	放置地点
	校区/建筑名称/房间号

	设备联系人
	
	联系电话
	

	主要技术指标
	100字以内

	主要功能
及特色
	300字以内

	主要附件
及配置
	100字以内

	开放机时安排
	介绍仪器设备开放机时的相关规定，具体开放时间

	可提供的服务项目
	收费标准

	项目1
	
	暂时不填

	项目2
	
	暂时不填

	…
	
	暂时不填

	设备负责人
签  字
	

本人签字：                   年    月    日

	二级学院
意    见
	

负责人签字：                  年    月    日

	资产与实验室管理处意见
	

       盖  章：                    年    月    日



附：设备照片（请在第二页插入设备清晰图片，数量不限）
[bookmark: _GoBack]同时，请另行提交JPG格式的图片1张，以“资产编号+设备名称”命名。


